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ZMF (m/w/d) für die Anmeldung – 25 bis 30
Std./Woche in Neumünster
Beschreibung
Die Praxis für Zahnheilkunde Marain Hüttel sucht Verstärkung.
Die Praxis liegt mitten in Neumünster und besteht aktuell aus einem 3er-Team. Ein
Quartett wäre wünschenswert.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Die Aufgabe: 

Wir suchen jemanden für die Anmeldung. Das umfasst:

Empfang der Patientinnen und Patienten
die freundliche Stimme am Telefon
Terminplanung
Schriftverkehr
Materialbestellung
Kommunikation mit Laboren, Krankenkassen und Erstattungsstellen
Die Abrechnung gehört nicht zu diesem Aufgabenbereich.

Im Krankheitsfall ist eine Vertretung im Behandlungszimmer oder Unterstützung bei
der Hygiene erforderlich. Aus diesem Grund suchen wir eine ZMF. Es handelt sich
um Ausnahmen, nicht um den Regelfall.

Qualifikationen / Anforderungen
Was wir erwarten: 

Abgeschlossene Ausbildung als ZFA mit Weiterbildung zur ZMF oder eine
vergleichbare Qualifikation
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Da wir viele Angstpatienten
und ältere Patienten behandeln, ist eine reibungslose Kommunikation
unentbehrlich.
Zuverlässigkeit und eine freundliche Art im Umgang mit Patienten und im
Team

Leistungen der Anstellung
Rahmendaten:

25 bis 30 Stunden pro Woche
Arbeitsort: Großflecken 68, 24534 Neumünster
Eintritt nach Vereinbarung

Eine Anmerkung in eigener Sache:
Sie lesen in vielen Stellenanzeigen von großartiger Wertschätzung, Familiengefühl
und Wohlfühlatmosphäre. Solche Versprechen geben wir Ihnen hier nicht. Was wir
bieten, können wir im persönlichen Gespräch besprechen, und Sie werden sich
selbst ein Bild machen. Gehalt und Urlaubsregelung klären wir ebenfalls persönlich.

Kontakte

Arbeitgeber
Marain Hüttel, Praxis für
Zahnheilkunde

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
01.05.2026

Dauer der Anstellung
fristlos

Industrie / Gewerbe
Zahnarzt

Arbeitsort
Großflecken 68, 24534,
Neumünster, Schleswig-Holstein,
Deutschland

Arbeitszeiten
25 bis 30 Stunden pro Woche

Ausbildung
Abgeschlossene Ausbildung als
ZFA mit Weiterbildung zur ZMF

Erfahrung
Berufserfahrung im Bereich
Anmeldung und Praxisverwaltung
ist wünschenswert

Fähigkeiten
Gute Deutschkenntnisse,
Teamfähigkeit, Organisationstalent

Veröffentlichungsdatum
April 21, 2026

Gültig bis
30.06.2026

Marain Hüttel, Praxis für Zahnheilkunde Praxis für Zahnheilkunde, Neumünster
https://zahnarzt-neumuenster.com



Fühlen Sie sich angesprochen?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an info@zahnarzt-
neumuenster.com oder telefonisch unter 04321 45387.

Marain Hüttel Praxis für Zahnheilkunde
Großflecken 68 · 24534 Neumünster

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Marain Hüttel, Praxis für Zahnheilkunde Praxis für Zahnheilkunde, Neumünster
https://zahnarzt-neumuenster.com

mailto:info@zahnarzt-neumuenster.com
mailto:info@zahnarzt-neumuenster.com
http://www.tcpdf.org

